APENDICE N° 12: REQUISITOS INGRESOS NUEVOS DE PERSONAL
CONTRATISTA

ITE

EXPEDIENTE INGRESOS DE PERSONAL NUEVO

PRECISIONES / OBSERVACIONES

Solicitud (CARTA numerada) y firmada por
Supervisor de contacto de Petroper( (administrador del
servicio)

Formato de Solicitud debe incluir:

1. Descripcién del servicio a realizar; Nimero de Contrato
2. Area de Ingreso (especificar el N° de acceso)

3. Periodo que realizara el servicio.

4. Relacién del personal de acuerdo al siguiente detalle:

ite Apellido | DNI'/ Pues Modalid|FACTO |NIVEL N°
sy CE. N ad RDE |DE ACCE
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s. Firma del representante de la empresa.
6. Firma y Autorizacién del Supervisor de contacto de Petroperu.

Formato GRUPO Il (Solicitud de carné)

2 Fotos actuales a Color, tamafio carnet (fondo blanco)

DNI / Carnet de extranjeria

Ver Nota para caso de personal extranjero

o [hlw [N

Certificado Antecedentes Policiales

Deben ser gestionados en Perl

Certificado de Antecedentes Penales 6 Declaracion
Jurada de antecedentes penales

Certificado Aptitud médica ocupacional (CAMO)

El protocolo del Examen médico ocupacional (EMO), es de acuerdo a la normativa

R.M-312-2011. MINSA. Minimo seguir lo descrito en:
item 4.3 del Manual corporativo de HSE para contratistas
item 6.1 del Proal-041 "Procedimiento vigilancia médica de contratisa en zona industrial.”

Vigente de los Gltimos 12 meses; y firmado por Médico ocupacional de la empresa o quien
haga sus veces de empleador. (Pueden acogerse a Articulo N° 6 del DL N° 1499)

El CAMO con restriccion, se debera enviar al area médica de Sede (correos: rtl4
enfermerotop@petroperu.com.pe; ivivanco@petroperu.com.pe), adjuntando Informe|
médico y Matriz IPERC del contratista; SOLO en las situaciones que el trabajador es
considerado personal indispensable e insustituible para el servicio encomendado (Ref.: item|
6.1.A.4 del PROA1-401 "Vigilancia médica de contratistas".

Carné de Vacunacién del Contratista

Debe ser emitido en el centro vacunatorio autorizado por el MINSA y refrendado por el
Servicio de Salud Ocupacional del Contratista.
Debe ser de acuerdo al Anexo 2 "Relacién de vacunas ocupacionales” del PROA1-401

"Procedimiento vigilancia médica de contratista en zona industrial”.
Vigencia de acuerdo a Normativa de Vacunacion vigente del Ministerio de Salud

SCTR de Salud y Pension

Adjuntar la constancia, el comprobante de pago y la péliza.

10

Formato documentacion Covid aprobado por
Administrador de Contrato de documentos covid-19
(Monitoreo y Verificacion de Lineamientos de
Bioseguridad COVID-19)

Una vez adjuntado lo siguiente:

a) Plan Vigilancia covid-19 debidamente actualizado y aprobado.

b) Evidencia 6 correo de envio al MINSA/ICENSOPAS

) Registro de capacitacion en medidas bioseguridad y su propio Plan covid-19 (duracién
minima 2 horas).

d) Informe resumen digital de evaluaciéon COVID-19 del personal contratista (firmado por

el representante de salud ocupacional del contratista)

e) Carta del representante LEGAL del contratista que autoriza las labores del personal del

grupo de riesgo, segun sea el caso.
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Declaracién jurada COVID 19.

Toda persona (trabajador, contratista, cliente,
inquilino, tercero o visitante) que ingresa por primera
vez a las instalaciones de la Empresa debe presentar
la Declaracién Jurada de Salud COVID 19 Unica vez,
mediante el LINK de manera digital o mediante el
ANEXO 03.

Declaracion Jurada Salud Covid-19 de manera DIGITAL mediante el siguiente LINK:
https://permisos.petroperu.com.pe/Aplicativos/permiso/index.php
En caso de blogueo: adjuntar sustentos de levantamiento de observaciones,

enviar a los correos: rtl-enfermerotop@petroperu.com.pe;
ivivanco@petroperu.com.pe

Declaracion Jurada Salud Covid-19 (Anexo N 03 del Plan Covid v.9), en la que se indica
que no presenta sintomas relacionados ala COVID 19.
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Carnet VACUNA (esquema completo) contra la Covid-19

Todos los trabajadores propios, contratistas, clientes o visitas que laboren de manera
presencial o ingresen a nuestras instalaciones deberan:

- Presentar acreditar la aplicacion de las tres (3) dosis de vacunacion contra la COVID 19 en
el Per( o en el extranjero, o

- En caso no cuente con la vacunacion contra la COVID, deberan presentar una prueba

molecular negativa con fecha de resultado no mayor a 48 horas antes de su retorno.
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Registro 6 Constancia de aprobacién Curso
Induccién CASS para contratistas

Considerando la CIRCULAR GDST-0810-2023 de fecha Talara, 26 de julio de 2023
"Inscripcion y participacion en los cursos HSE: Induccién, IPERC/ATS y Permisos de
Trabajo modalidad presencial”:

Enlace de inscripcion a los cursos HSE:
https://proikosacademy.org.pe/

Video guia de inscripcién:
https://www.youtube.com/watch?v=T9a3lkAYOF8

Agradeceremos se sirvan difundir y asegurar el cumplimiento de estos lineamientos entre su
personal. Cualquier consulta con Jenny Vitonera Olaya (jfkvitonera@petroperu.com.pe) o
Carlos Apolinario Atocha (capolinario@petroperu.com.pe).

Petropera

Firmado digitalmente por:
PINILLOS CACERES Alfredo Javier
EETROLEOS DEL PERU PETROPERU SA

Lima-Lima
Motivo: Aprobado
Fecha: 30/05/2024 11:19:32-0500


mailto:ivivanco@petroperu.com.pe
http://www.youtube.com/watch?v=T9a3IkAY0F8

iTE

EXPEDIENTE INGRESOS DE PERSONAL NUEVO

PRECISIONES / OBSERVACIONES

Cualquier consulta con Jenny Vitonera Olaya (jfkvitonera@petroperu.com.pe) o
Dante Echevarria Flores (dechevarria@petroperu.com.pe).
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DDJJ Trabajador con factor de riesgo o mayor 65 afios
(s6lo en caso aplique)

Firmada por representante legal y médico ocupacional de la contratista, acorde a la R.M. N°
099-2020-TR "DDJJ a que se refiere el numeral 8.3 del D.S. 083-2020-PCM". En caso de
bloqueo por factores de riesgo: adjuntar Declaracién Jurada RM-099-200-TR y Declaracion|
Jurada Covid-19 al correos:

rtl-enfermerotop @petroperu.com.pe; ivivanco@petroperu.com.pe).
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Certificados de Cursos obligatorios de la APN (Cédigo
PBIP, Seguridad Portuaria y los que exija la APN de
acuerdo al tipo_de actividad)

Sélo para acceso a las INSTALACIONES PORTUARIAS es OBLIGATORIO
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Cargo de entrega del RISST

Adjuntar cargo de entrega del RISST de Petréleos del
Per( - Petroper S.A. Adjuntar cargo de entrega del
RISST de la Contratista en caso aplique.
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Acta de Reunion con Administrador de Contrato,
personal de Seguridad de Petroper( y Representante
de la Empresa Contratista.

CIRCULAR GDST-0117-2022 : Se comunica a todo el personal administrador de contrato que|
se le asigne un servicio u obra, debera coordinar con personal de la Jefatura Seguridad e|
Higiene Industrial y Seguridad Patrimonial la ejecucién de una reunién de apertura; en la cual,
se coordinard los pardmetros, directrices y lineamientos de la gestion Ambiental y Seguridad|
y Salud Ocupacional de Sede Talara con personal contratista; la cual deber& contar con la|
participacion obligatoria del Representante legal o Gerente de la contratista, el ingeniero|
residente y el responsable de HSE. El acta de Reunién sera uno de los requisitos obligatorios|
en la Gestién de Pases del Lote para el ingreso de personal contratista a las instalaciones

Nota

El personal extranjero que realiza o deba efectuar actividades en Sede Talara; debe contar con el documento de Cambio de Calidad Migratoria
emitido por la Superintendencia Nacional de Migraciones y el SCTR vigente con las dos coberturas: Pensioén y Salud. Referencia: D.S. 008-

2018-TR

Considerar que para el tramite de entrega de fotocheck, el expediente debe ser enviado con 05 dias habiles de anticipacion.
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